
JÚLIA FONTES REIS
PRODUÇÃO AUDIOVISUAL

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

ASSISTENTE DE COORDENAÇÃO
Satélite Áudio | jan/2022 – mar/2022
• Envio de termos para pagamentos;
• Auxilio em coordenar pedidos de edição de áudios

entre a produção e finalização;
• Planilhas de controle do banco de locutores.

SECRETARIA DE PRODUÇÃO
Boiler Filmes | set/2020 – dez/2021
• Elaboração de contratos de elenco e equipe;
• Pedidos de verbas no sistema;
• Conferência de fechamentos;
• Orçamentos de renovação;
• Domínio do sistema Esferas.

ASSISTENTE DE COORDENAÇÃO
Awake Film | set/2020 – ago/2021
• Elaboração de contratos;
• Pedidos de verbas;
• Orçamentos;
• Acompanhamento das filmagens;
• Contratação da equipe;
• Fechamentos à vista e faturados.

ASSISTENTE DE PRODUÇÃO
Delicatessen Filmes | mar/2019 – jun/2020
• Elaboração de contratos de equipe e elenco;
• Seguro de vida para participantes do set;
• Conferência de fechamento de job à vista e faturado;
• Negociações com fornecedores;
• Lançamentos no sistema Esferas;

ASSISTENTE DE SALES
Delicatessen Filmes | set/2019
• Elaboração de contratos de produção e direção;
• Registros de filmes na Ancine;
• Elaboração de carta orçamento;
• Atendimento e atenção ao cliente;
• Faturamento de jobs no sistema Esferas;

CONTATO
11 94790-3772
juliafonreis@gmail.com
São Paulo / SP
Linkedin

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Universidade Anhembi Morumbi
Rádio, TV e Internet
2018 – 2021

MARCAS ATENDIDAS

mailto:juliafonreis@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/juliafontesreis/
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