JULIA FONTES REIS

PRODUCAO AUDIOVISUAL

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

CONTATO
ASSISTENTE DE COORDENAGAO 11 94790-3772
Satélite Audio | jan/2022 - mar/2022
» Envio de termos para pagamentos; Sao Paulo / SP

* Auxilio em coordenar pedidos de edicao de audios
entre a producgao e finalizagao;
* Planilhas de controle do banco de locutores.

SECRETARIA DE PRODUGAO FORMAQAO ACADEMICA

Boiler Filmes | set/2020 - dez/2021 Universidade Anhembi Morumbi
» Elaboracao de contratos de elenco e equipe; Radio. TV e Internet

* Pedidos de verbas no sistema; '

* Conferéncia de fechamentos; 2018 - 2021
* Orcamentos de renovacao;

¢ Dominio do sistema Esferas.

ASSISTENTE DE COORDENAQKO
Awake Film | set/2020 - ago/2021
* Elaboracao de contratos;

* Pedidos de verbas;

¢ Orcamentos;

* Acompanhamento das filmagens;

* Contratacao da equipe;

* Fechamentos a vista e faturados.

ASSISTENTE DE PRODUQKO

Delicatessen Filmes | mar/2019 - jun/2020

» Elaboracao de contratos de equipe e elenco;

* Seguro de vida para participantes do set;

* Conferéncia de fechamento de job a vista e faturado;
* Negociagdes com fornecedores;

* Langcamentos no sistema Esferas;

ASSISTENTE DE SALES

Delicatessen Filmes | set/2019

» Elaboracao de contratos de producao e diregao;
* Registros de filmes na Ancine;

* Elaboracao de carta orcamento;

* Atendimento e atencao ao cliente;

* Faturamento de jobs no sistema Esferas;
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